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Manuali Pérdorues pér Ekzekutimin e Pagave dhe Pagesave Masive né e-Banking

1. Hyrje

Ky manual ju ofron sgarime lidhur me procesin e ngarkimit dhe ekzekutimit te listés sé pagave dhe listés
se pagesave masive pérmes shérbimit te E-banking.

Ky manual éshté | dizajnuar te ju ndihmoi se si duhet te pérdorni shérbimin toné dhe hapat ge duhet
ndérmarr pér te pérfunduar procesin.

Nése hasni né ndonjé véshtirési gjaté pérdorimit, mos hezitoni té kontaktoni Qendrén e Thirrjeve ne
numrat e telefonit +381 38/555-555, +386 49/555-555

2. Qallimi

Kjo pjesé e manualit shpjegon procesin e pérgatities sé dokumentit té: pagave, pagesave masive dhe
ngarkimin dhe ekzekutimine tyre né aplikacionin e E-banking.

3. Pérgatitja e listés se pagave/pagesave masive

Shérbimi i ekzekutimit té pagave dhe pagesave masive! iu ofrohet , té gjitha bizneseve te cilét jané pajisur
paraprakisht me kontratén e- banking.

Ju do keni mundésiné nga zyra apo shtépia juaj pérmes kompjuterit tuaj té vazhdoni me ngarkimin e listés sé
pagave pér punétorét tua.

e Te gjitha pagesat e pagave/pagesave masive te pranuara nga : Héne — Premte para orés 20:00 do
te procesohen brenda te njéjtés dite. Pagesat e pranuara pas késaj kohe, mbesin pér ekzekutim ditén
e nesérme.

e Ne rast se lista pérmban klienté pérfitues te bankave tjera, pagesat e tilla te pranuara pas orés 15: 00
do te dérgohen ne bankat tjera ditén e ardhshme te punés ne baze te sesionit te kliringut.

Mé poshté gjeni hapat gé duhet te pércilini né ményre gé té béni ngarkimin e listés dhe procesimin e
pagave/pagesave masive né E-banking:

Lista e cila mund te importohet ne e-Banking pér procesimin e pagave apo pagesave masive duhet te
keté formatin .csv. (Comma separated values / vlera te ndara me presje)

Ju mund te pérdorni aplikacionet tuaja te kontabilitetit pér te krijuar dosje ne format te tille, apo edhe te
pérdorni programin excel te cilin ne fund shume lehte mund ti ruani ne formatin .CSV

Formati i dosjes i cili lejohet pér ngarkim dhe procesim te pagave/pagesave masive duket si me poshté:

Shermbull i
pPagane. Csw

1 pagesa masive jané pagesa te iniciuara ne favor te pérfituesve te ndryshém te cilét nuk jané paga marrés nga
kompania juaj



@ ProCredit Bank

Manuali Pérdorues pér Ekzekutimin e Pagave dhe Pagesave Masive né e-Banking

Kolonat te cilat duhet te plotésohen me rastin e krijimit te listés pér rroga apo pagese masive jané :
RowNO, FirstName,LastName,AccountNum,Amount,Description
Ne secilén kolone ju lutem shenoni detajet e kerkuara:

e RowNo- shéno numrinrendor 1,2,3 ...

e FirstName- shéno emrin e klientit pérfitues (ne rast se pérfituesi éshté kompani, atéheré shénoni emrin
e kompanisé ne keté kolone)

e LastName —shéno mbiemrin e klientit pérfitues

e AccountNum - shéno llogariné? e klientit pérfitues (i cili mund te jete Klient pérfitues ne PCB apo Klient
i bankave tjera ne Kosove). Formati i duhur i llogarive duhet té jeté 16 shifror.

e Amount - shéno shumen ( ndarja e decimaleve duhet te behet me pike(.)

e Description- shéno pérshkrimin e pagesés (nése lista éshté krijuar pér te iniciuar pagesa te rrogés
pérshkrimi duhet te jete page, rrogé ( shembull: Paga 08/2012 Ntsh Company).
Nése dosja éshté krijuar pér te iniciuar pagesa masive, pérshkrimi mund te shénohet varésisht pre;j
detaleve te pagesés

Shembull: Nése déshironi te pérdorni formén excel pér te plotésuar te dhénat e pérfituesve, atéheré mund te
ndigni hapat e me poshtém:

Plotésoni te dhénat e kérkuara:

a) Lista e pagave:

A B C D E F
RowNo FirstName LastName AccountNum Amount Description
1 Aida Lenon '1141111111000171 20 Paga o1/14 Compania NTSH
2 John Smith '1140111111000111 6 Paga 01/14 Compania NTSH

1
2
4
S

I

LI N )

2 Numrat e llogarive nuk duhet te pérmbajné hapésira dhe thyesa. Formati i duhur | llogarive duhet te jete 16
shifror.
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b) Lista e pagesave masive

~ -

o4 _—

D - Calibri
Egy -

Past

aste - E I U

-

Clipboard =

16

A B C D
RowMo FirstMame LastMame AccountMwunm
1 Aida '11401111110001?0'
2 John Ir11-:1|:|-111111|:|-|:|'|:|-111

fd =

Lenon
Krasniqi

L

o

ul

General

$ -

.
%% =

Alignment Mumbe

E F
Amount Description
20 Pagese e fatures 145
6 Pagese e fatures 124

Pasi te keni plotésuar te dhénat, ruani dokumentin ne formatin
ndara me presje)

.csv (comma separated values/ vlera te

z

Shermbull | pagase. o

aogooaad

)
Cochz)

o
Shembull =

pagave.cs Print

Medialnfo
Scan with Systern Center Endpeint Protection...

Open with

Share with
Add to archive...

>

Excel (desktop)
Internet Explorer
m_wl Motepad

*
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Dhe mund te vértetoni te dhénat e plotésuara si me poshté:

B ™
| Shembull i pagave.csv - Motepad E@ﬁ

File Edit Feormat WView Help

ROwWNO , FirstMame ,LastName , AcCcountNum, Amount ,Description -
1,Aida,Lenon,11431131331331000171,20,Paga 01,14 Compania NTSH
2,John ,smith,1140111313000111,6&6,Paga 01,14 Compania NTSH

4. Procesimi i pagave/pagesave masive ne e-Banking

Dokumentin eruajtur ne kompjuterin tuaj paraprakisht, ngarkoni ne aplikacion:

Kyguni ne e-Banking:

Hyrje

Zgjidhni gjuhen English | Shqip | Srpski
Emri i pérdoruesit |compar1'_-,r |

Fjalekalimi |||¢ccc-- |
Token [123458] x |

Reset Password — wge ]

Zgjidhni opsionin “Rroga dhe pagesa masive”.

( ProCredit Bank e-Banking

e—Bénking 3.4 test environemt

Miré se erdhét, John Smith { Hyrja e fundit: 2014-05-26 2:08:556 MD ) Printo | Dalje

Pérmbledhje e llogarise = Limitii Gi iae B p
Lé&vizjet n& llogari aprovuar llogarisé viefshme

Llogarite personale 1100000031000133
CA - LE EURJE

1100000031010124
Ndérkombetare CA - LE EUR/E

Company SHPK 0.00 0,00

Kombetare

Company SHPK 1.000.00 1.000,00

Rroga dhe pagesa masive -ERE  1183000031000154
CA - LE EURJE

Company SHPK 1.000.00 1.000,00

Pagesé e faturave

Urdhérpagesat pér aprovim

100 urdhérpagesat e fundit

Ngarko dokumente

Dokumentet




@ ProCredit Bank

Manuali Pérdorues pér Ekzekutimin e Pagave dhe Pagesave Masive né e-Banking

Ne vijim do te hapet menyja nga ku duhet te behet pérzgjedhja e llogarisé e cila do debitohet:

Pérmbledhije e llogarisé

| Levizjet ne llogari

Llogarite personale

Kombetare

Ndérkombétare

Rroga dhe pagesa masive - E RE

Pagesé e faturave

Urdh&rpagesat pér aprovim

100 urdherpagesat e fundit

Transferte me batch

e-Banking

Printo | Dalje

Detajet e llogarise
Zgjidhni llogarine
MNumiri i llogarise
Emri i llogarise
Gjendja e llogarisé

Balanca e vlefshme

1100000031010124 - EUR - Llogaria rrjedhése

1183000031000154 - EUR - Llogaria rijedhése

Company SHPK
EUR 0,00
EUR 0,00

Batch File

Tipi i transfertes

Dosje

jgarko dokumente m
Dokumentet
| Pémmbledhje e dokumenteve

Pagese e rmoges |

Pasi te keni zgjedhur llogariné urdhéruese, ju lutem te pérzgjidhni tipin e transfertes te cilin déshironi ta

realizoni:

e-Ba-nking 3.4 test environemt

Llogarits

Permbledhje e llogarisé

[ ProCredit Bank

Mire se erdhét, John Smith ( Hyrja e fundit- 2014-05-27 8:06:17 PD )

Transferte me batch

e-Banking

Printo | Dalje

Detajet e llogarise

Lévizjet né llogari

Llogarite personale

Zgjidhni llogarine

Transfertat Numri i llogarise

Emri i llogarise

Kombetare

Gjendja e llogarisé

Ndérkombétare

Balanca e vlefshme

Rroga dhe pagesa masive - E RE

\1183005031000154 - EUR - Llogaria rrjiedhése

1183000031000154
Company SHPK
EUR 948,00

EUR 948,00

Batch File

Pages& e faturave

Tipi i transfertes

Urdh&rpagesat pér aprovim

Dosje

100 urdhérpagesat e fundit

Dokumentet

Ngarko dokumente m

Permbledhje e dokumenteve

Pagese e moges.
Pagese masive

“Pagesa e rrogés”’ — zgjidhet ne rastet kur déshironi te inicioni pagesa te rrogave pér punétoret tua.
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‘Pagese Masive” — zgjidhet ne rastet kur déshironi te inicioni pagesa masive (jo rroge).
Shénim: Ne baze te pérzgjedhjes se tipit te transfertes (rroge apo masivé) varet edhe ményra e ekzekutimit

te pagesave dhe ndalja e komisioneve (E vecante pér tipin e transfertes rroge apo masive)

Pasi te keni zgjedhur llojin e pagesave, ju lutem te importoni listén e pérgatitur paraprakisht.

G EC! ProCredit Bank e-Banking

e-Eénking 3.4 test environemt

Miré se erdh&t, John Smith ( Hyrja e fundit: 2014-05-26 3:08:55.MD ) Printo | Dalje

Transferte me batch

Pérmbledhje e llogarise Detajet ¢ llogarise

Lévizjet né llogari

Zgjidhni llogarine 1153000031000154 - EUR - Llogaria rjedhése
MNumri i llogarise 1183000031000154

Llogarite personale Emri i llogarise Company SHPK

Kombetare Gjendja e llogarisé EUR 1.000.00

Ndérkombétare Balanca e vlefshme EUR 1.000,00

Rroga dhe pagesa masive -ERE g h File

Pagese e faturave

Tipi i transfertes Pagese e moges ﬂ

Dosje Browse...

Zgjidhni file

Urdhé&rpagesat pér aprovim

100 urdhérpagesat e fundit

Shtypni “Browse” dhe ngarkoni listén:

{=2 Choose File to Upload i

@'\_/’vl » Pagat

Organize Mew folder

't Favorites Name Date modified Type

Bl Desktop A B:) Shembull i pagave.csv 5/26/2014 11:40 AM  Microsoft Excel C...
=i Recent Places

& Downloads

4 Libraries
;:] Documents
&' Music
=] Pictures

B8 Videos

M Computer =2

File name: Per Procesim.RDP - ‘AIIF\Ies("‘."‘J

[ Open l | Cancel

Pasi te keni zgjedhur dosjen, shtypni “open” dhe shfaget dritarja e cila paraqget te dhénat e vendosura ne
liste.

Pér rastet kur te dhénat e pérfitueseve nuk jané plotésuar sakte, ju do te njoftoheni gjate ngarkesés se
listés dhe nuk do te lejohet vazhdimi i procesit :
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Ju lutemi te kontrolloni te dhenat e meposhtme
Egziston te pakten nje viere e cila nuk perputhet me gjatesine e kerkuar.

There is at least one empty row.

Egziston se paku nje viere ne kolonen Amounts ge duhet te jete me € madhe se 0.
There is at least one empty description.

There is at least one empty first name.

RowMo FirstiMame LastMame AccountMum Amount Description
1 Aida Lenon 1140123027000170 20,00 Paga 01/14 Company MNitsh

2 John Krasmigi [ ] 6,00 Paga 01/14 Company Ntsh

[ Jyen Berisha  1110217095000130[0,00 | Paga 01/14 Company Ntsh
4 Tani Tonini 1117179784000123 15,20 |
5[ ]Gashi 1110227053000148 12,00 Paga 01/14 Company Ntsh

[ |Timur Martini 1117003835000171[0,00 | Paga 01/14 Company Nish

Pasi te keni realizuar pérmirésimin e informatave jo te rregullta, mund te vazhdoni me procesin e ri
ngarkimit ( shpjeguar me larte).

RowMNo FirstName LastName AccountNum Amount Description
1 John Smith 1140123027000170 20,00 Paga 01/14 Company SHPK
2 Drita Lenon 1140041445000111 5,00 Paga 01/14 Company SHPK

Me pas do ktheheni ne dritaren e cila paraget shumen totale te listés se ngarkuar, pér te konfirmuar,
shtypni “Vazhdo”
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(¢ ProCredit Bank

e-Banking 3.4 test environemt

Mire se erdheét, John Smith { Hyrja e fun

Permbledhje e llogarise

Levizjet né llogari

Llogarite personale

Kombetare

Ndérkombétare

Rroga dhe pagesa masive - E RE

Pagesé e faturave

Urdherpagesat per aprovim

100 urdhérpagesat e fundit

Ngarko dokumente

Dokumentet

Permbledhje e dokumenteve

Shénoni detalet e pagesés:

2014-05-26 3:08:55MD }

Transferte me batch

e-Banking

Detajet e llogarise
Zgjidhni llogarine
Numri i llogarise
Emri i llogarise
Gjendja e llogarisé

Balanca e vlefshme

|1183000031000154 - EUR - Llogaria rrjiedhése

1183000031000154
Company SHPK
EUR 1.000.00

EUR 1.000.00

Batch File

Tipi i transfertes
Dosje

Shuma totale

Transferte me batch

Pagese e rroges |~

C:\Users\anivokazi\Deskt Browse. .
EUR 26,00

e-Banking

Pérmbledhje e llogarise

| L t ne lloga

Llogarite personale

Kombetare

Detajet e llogarise
MNurmri i llogarise
Emiri i llogarise
Balanca e llogarise

Shuma e viefshme

1183000031000154
Company SHPK
EUR 1.000.00

EUR 1.000.00

Nderkombetare

Rroga dhe pagesa masive - E RE

Pagesé e faturave

Batch File
Tipi i pageses
Dosje
Nacional

Pagese e rroges

Shembulli i pagave 2 txt
2

Urdhé&rpagesat p&r aprovim

100 urdhérpagesat e fundit

Ngarko dokumente
Dokumentet

bledhje e dokum

Detaje te pageses
Shuma e transfertes
Instruksione shtese

Data e ekzektutimit te urdherit

EUR 26,00

|Pagesa e rrogave per muajin 0114]

2014-05-26

Me pas shénoni vlerén e tokenit dhe butonin “Mbaro”

(Y ProCredit Bank

e-Banking 3.4 test environemt

Permbledhje e llogarise

Levizjet ne llogari

Llogarite personale

Kombetare

Ndérkombéetare

Rroga dhe pagesa masive - E RE

Pagesé e faturave

Urdhérpagesat pér aprovim

100 urdhérpagesat e fundit

Ngarko dokumente

Dokumentet

Pérmbledhje e dokumenteve

-

Ndrysho fialékali

Menaxho pérfituesit

Transferte me bacth

e-Banking

Detajet e llogarise
Numri i llogarise
Emri i llogarise
Shuma e viefshme

Shuma e viefshme

1183000031000154
Company SHPK
EUR 1.000.00

EUR 1.000.00

Batch File
Tipi i pageses
Dosje
Nacional

Pagese e moges
Shembulli i pagave 2 txt
2

Detajet e pageses
Shuma e transfertes
Instruksione shiese

Shuma totale

EUR 26,00
Pagesa e rmogave per muajin 0114
EUR 26,00

Autorizimi

Token

123456|
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Ne fund ju do ta shihni njé pérmbledhje té dosjes (file-it) té cilin e keni ngarkuar:

(D ProCredit Bank e-Banking

e-Ba-nking 3.4 test environemt

Miré se erdh&t, John Smith { Hyrja e fundit 2014-05-26 3:08:55.MD } Printo | Dalje

Transferte me batch

Pérmbledhje e llogarisé Detajet e llogarise

Lévizjet né llogari Numri i llogarise 1183000031000154
Transfertat Emri i Llogarise Company SHPK

Llogarite personale Batch File

Kombetare Batch File Shembulli i pagave 2.txt

Ndérkombétare Nacional 2

Rroga dhe pagesa masive - E RE Detajet e transfertes

Pagese e faturave ID & urdherit 1450336

Urdh&rpagesat pér aprovim Data e plotesimit 2014-05-26 15:38
100 urdhiérpagesat e fundit Shuma e transfertes EUR 26,00

N . Komisioni i sherbimit EUR 0,00
Taksat EUR 0,00
Dokumentet Shuma totale EUR 26,00

Pérmbledhje e dokumenteve Instruksione shtese Pagesa e rrogave per muajin 0114

Shfaq te dhenat e urdhrit

Ndrysho fjalékalimin

| Menaxho perfituesit Ne kemi pranuar me sukese udhezimet e pageses.

Nése déshironi mé shumé detaje né lidhje me listat e ngarkuara dhe informatat ne lidhje me
realizimin e atyre pagesave, shtypni “Urdhérpagesat e fundit” , dhe shtypni “Detalet

(Y ProCredit Bank e-Banking

e-Banking 3.4 test environemt

Mirg& se erdh&t, John Smith { Hyrja e fundit 2014-05-29 10:00:22.PD } Printo | Dalje
P bledhij 1} i
comntae R eeRet Any Status ~] [Beneficiary Name | [Beneficiary Account | [Beneficiary Bank | I Bl
Levizjet ne llogari

Regll;;::tlon Account Number Beneficiary Beneficiary Bank Amount

Llogarite personale 2014-05-29 1133000031000154 PROCREDIT BANK KOSOWVO, PRISTINA
10:18

Batch Aprovuar nga pérdoruesi EUR 26,00 Show Details
2014-05-27 1183000031000154 PROCREDIT BANK KOSOWVO, PRISTINA
09:08

Pagesg e faturave Batch Kompletuar EUR 26.00 Show Details
Urdhérpagesat pér aprovim 2014-05-26 1183000031000154 PROCREDIT BANK KOSOWO, PRISTINA

100 urdh@rpagesat e fundit 15:38
Batch Kompletuar EUR 2600 Show Details

Kombetare

Ndérkombétare

Rroga dhe pagesa masive - E RE

Naarko dokumente

Ne kété raport do te mund te vértetoni pagesat te cilat jané realizuar dhe ato te cilat pér ndonjé arsye jané
refuzuar nga banka.



